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คูม่ือส ำหรบัประชำชน: กำรแจง้ขออนุญำตขุดดนิ  
หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ :  กองช่ำง  องคก์ำรบรหิำรสว่นต ำบลหงำว   อ ำเภอเมืองระนอง   
จงัหวดัระนอง 
กระทรวง: กระทรวงมหำดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงำน   : กำรแจง้ขุดดนิ 
2. หน่วยงำนเจำ้ของกระบวนงำน   : องค์กำรบรหิำรสว่นต ำบลหงำว อ ำเภอเมืองระนอง 

จงัหวดัระนอง 
3. ประเภทของงำนบรกิำร   : กระบวนงำนบรกิำรทีใ่หบ้รกิำรในสว่นภูมภิำค  

และสว่นทอ้งถิน่                                              
(กระบวนงำนบรกิำรทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  One Stop Service)  

4. หมวดหมูข่องงำนบรกิำร  : รบัแจง้  
5. กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีเ่กีย่วขอ้ง: 
1) พ.ร.บ.  กำรขดุดนิและถมดนิ พ.ศ. 2543 

6. ระดบัผลกระทบ: บรกิำรท ั่วไป  
7. พื้นทีใ่หบ้รกิำร: ทอ้งถิน่  
8. กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ พระรำชบญัญตักิำรขุดดนิและถมดนิ 

พ.ศ. 2543  
ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ  7 วนั  

9. ขอ้มูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉลีย่ตอ่เดือน 0  
 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีสุ่ด 0  
 จ ำนวนค ำขอทีน้่อยทีส่ดุ 0  
10. ชื่ออำ้งองิของคูม่ือประชำชน กำรแจง้ขุดดนิ  
11. ช่องทำงกำรใหบ้รกิำร  
1) สถำนทีใ่หบ้รกิำร   กองช่ำง องค์กำรบรหิำรสว่นต ำบลหงำว อ ำเภอเมืองระนอง 

จงัหวดัระนอง   85000                       โทร 0 7782 67111   /   
ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน 
ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนัจนัทร์   ถงึ  วนัศุกร์ 
(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด)   ต ัง้แตเ่วลำ 08:30 - 16:30 น.  
(มีพกัเทีย่ง) 
หมำยเหตุ - 

 
12. หลกัเกณฑ์ วธิีกำร เงือ่นไข(ถำ้มี) ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
1.กำรขดุดนิทีต่อ้งแจง้ตอ่เจำ้พนกังำนทอ้งถิน่จะตอ้งมีองค์ประกอบทีค่รบถว้น ดงัน้ี 
         
1.1กำรด ำเนินกำรขดุดนินัน้จะตอ้งเป็นกำรด ำเนินกำรในทอ้งทีท่ีพ่ระรำชบญัญตักิำรขุด
ดนิและถมดนิใช้บงัคบั ไดแ้ก ่
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              1) เทศบำล 
              2) กรุงเทพมหำนคร 
              3) เมืองพทัยำ 
              4) องค์กรปกครองสว่นทอ้งถิน่อืน่ตำมทีม่กีฎหมำยโดยเฉพำะจดัต ัง้ขึน้   
ซึง่รฐัมนตรีประกำศก ำหนดในรำชกจิจำนุเบกษำ 
              5) บรเิวณทีม่ีพระรำชกฤษฎกีำใหใ้ช้บงัคบักฎหมำยวำ่ดว้ยกำรควบคมุอำคำร 
              6) เขตผงัเมืองรวมตำมกฎหมำยวำ่ดว้ยกำรผงัเมือง 
              7) 
ทอ้งทีซ่ึง่รฐัมนตรีประกำศก ำหนดใหใ้ช้บงัคบัพระรำชบญัญตักิำรขุดดนิและถมดนิ 
(ใช้กบักรณีองคก์ำรบรหิำรสว่นทอ้งถิน่ซึง่ไมอ่ยูใ่นเขตควบคุมอำคำรและไมอ่ยูใ่นเขตผ ั
งเมืองรวม) 
         1.2กำรด ำเนินกำรขดุดนิเขำ้ลกัษณะตำมมำตรำ 
17แหง่พระรำชบญัญตักิำรขดุดนิและถมดนิคือประสงค์จะท ำกำรขุดดนิโดยมีควำมลกึจำ
กระดบัพื้นดนิเกนิ 3เมตร หรือมีพื้นทีป่ำกบอ่ดนิเกนิหน่ึงหมืน่ตำรำงเมตร 
หรือมีควำมลกึหรือพืน้ทีต่ำมทีเ่จำ้พนกังำนทอ้งถิน่ประกำศก ำหนดโดยกำรประกำศของเ
จำ้พนกังำนทอ้งถิน่จะตอ้งไมเ่ป็นกำรกระท ำทีข่ดัหรือแยง้กบัพระรำชบญัญตักิำรขดุดนิแ
ละถมดนิ พ.ศ. 2543    
     2. กำรพจิำรณำรบัแจง้กำรขดุดนิ 
 เจำ้พนกังำนทอ้งถิน่ตอ้งออกใบรบัแจง้ตำมแบบทีเ่จำ้พนกังำนทอ้งถิน่ก ำหนด 
เพือ่เป็นหลกัฐำนกำรแจง้ภำยใน 7 วนั นบัแตว่นัทีไ่ดร้บัแจง้ 
ถำ้กำรแจง้เป็นไปโดยไมถู่กตอ้งใหเ้จำ้พนกังำนทอ้งถิน่แจง้ใหแ้กไ้ขใหถ้กูตอ้งภำยใน 
7วนั นบัแตว่นัทีม่กีำรแจง้ ถำ้ผูแ้จง้ไมแ่กไ้ขใหถ้กูตอ้งภำยใน 
7วนันบัแตว่นัทีผู่แ้จง้ไดร้บัแจง้ใหแ้กไ้ข 
ใหเ้จำ้พนกังำนทอ้งถิน่มีอ ำนำจออกค ำส ั่งใหก้ำรแจง้เป็นอนัสิน้ผล 
กรณีถำ้ผูแ้จง้ไดแ้กไ้ขใหถู้กตอ้งภำยในเวลำทีก่ ำหนด 
ใหเ้จำ้พนกังำนทอ้งถิน่ออกใบรบัแจง้ใหแ้กผู่แ้จง้ภำยใน 
3วนันบัแตว่นัทีไ่ดร้บัแจง้ทีถู่กตอ้ง 
 
13. ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รำยละเอียดของข ัน้
ตอนกำรบรกิำร 

ระยะเว
ลำใหบ้
รกิำร 

สว่นงำน / 
หน่วยงำนทีร่บัผิ

ดชอบ  

หมำยเหต ุ

1) 

 

 
กำรตรวจสอบเอ
กสำร 
 

ผูแ้จง้ยืน่เอกสำรแจง้
กำรขุดดนิ 
ตำมทีก่ ำหนดใหเ้จำ้
พนกังำนทอ้งถิน่ด ำเ
นินกำรตรวจสอบขอ้
มูล 

1 วนั องค์กำรบรหิำรส่
วนต ำบลหงำว 
อ ำเภอเมืองระนอ
ง จงัหวดัระนอง 

(องค์กรปกค
รองสว่นทอ้ง
ถิน่ 
ในพืน้ทีท่ีจ่ะ
ด ำเนินกำรขุ
ดดนิ) 
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ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รำยละเอียดของข ัน้
ตอนกำรบรกิำร 

ระยะเว
ลำใหบ้
รกิำร 

สว่นงำน / 
หน่วยงำนทีร่บัผิ

ดชอบ  

หมำยเหต ุ

2) 

 
 

กำรพจิำรณำ 
 

เจำ้พนกังำนทอ้งถิน่
ด ำเนินกำรตรวจสอ
บและพจิำรณำ 
(กรณีถกูตอ้ง) 
 

5 วนั องค์กำรบรหิำรส่
วนต ำบลหงำว 
อ ำเภอเมืองระนอ
ง จงัหวดัระนอง 

(องค์กรปกค
รองสว่นทอ้ง
ถิน่ 
ในพืน้ทีท่ีจ่ะ
ด ำเนินกำรขุ
ดดนิ) 

3) 

 
กำรลงนำม/คณะ
กรรมกำรมีมต ิ
 

เจำ้พนกังำนทอ้งถิน่
ออกใบรบัแจง้ 
และแจง้ใหผู้แ้จง้มำ
รบัใบรบัแจง้ 
 

1 วนั องค์กำรบรหิำรส่
วนต ำบลหงำว 
อ ำเภอเมืองระนอ
ง จงัหวดัระนอง 

(องค์กรปกค
รองสว่นทอ้ง
ถิน่ 
ในพืน้ทีท่ีจ่ะ
ด ำเนินกำรขุ
ดดนิ) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   7 วนั 
14. งำนบรกิำรน้ี ผำ่นกำรด ำเนินกำรลดข ัน้ตอน และระยะเวลำปฏบิตัริำชกำรมำแลว้  
ยงัไมผ่ำ่นกำรด ำเนินกำรลดข ัน้ตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอ 

15.1) เอกสำรยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครฐั 

ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืนยนัต ั

วตน 

หน่วยงำนภำ
ครฐัผูอ้อกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหต ุ

1) 
บตัรประจ ำต ั
วประชำชน 

- 0 1 ฉบบั ((กรณีบุคคล
ธรรมดำ)) 

2) 
หนงัสือรบัร
องนิตบิคุคล 

- 0 1 ฉบบั ((กรณีนิตบิุค
คล)) 

 
15.2) เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่
รำยกำรเอกสำรยืน่

เพิม่เตมิ 

หน่วยงำนภ
ำครฐัผูอ้อกเ
อกสำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอก
สำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนั
บเอกส
ำร  

หมำยเหต ุ

1) 
แผนผงับรเิวณทีป่
ระสงค์จะด ำเนินกำ
รขุดดนิ 

- 1 0 ชุด - 

2) 
แผนผงัแสดงเขตที่
ดนิและทีด่นิบรเิว

- 1 0 ชุด - 
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ที ่
รำยกำรเอกสำรยืน่

เพิม่เตมิ 

หน่วยงำนภ
ำครฐัผูอ้อกเ
อกสำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอก
สำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนั
บเอกส
ำร  

หมำยเหต ุ

ณขำ้งเคยีง 

3) 
แบบแปลน 
รำยกำรประกอบแ
บบแปลน 

- 1 0 ชุด - 

4) 

โฉนดทีด่นิ น.ส.3 
หรือ ส.ค.1 
ขนำดเทำ่ตน้ฉบบั
ทุกหน้ำ 
พรอ้มเจำ้ของทีด่นิ
ลงนำมรบัรองส ำเ
นำทกุหน้ำ 

- 0 1 ชุด (กรณีผูข้ออนุ
ญำตไมใ่ช่เจำ้
ของทีด่นิตอ้ง
มีหนงัสือยนิย
อมของเจำ้ขอ
งทีด่นิใหก้อ่ส
รำ้งอำคำรใน
ทีด่นิ) 

5) 
หนงัสือมอบอ ำนำ
จกรณีใหบ้คุคลอืน่
ยืน่แจง้กำรขุดดนิ 

- 1 0 ชุด - 

6) 
หนงัสือยนิยอมขอ
งเจำ้ของทีด่นิกรณี
ทีด่นิบุคคลอืน่ 

- 1 0 ชุด - 

7) 

รำยกำรค ำนวณ 
(วศิวกรผูอ้อกแบบ
และค ำนวณ 
กำรขุดดนิทีม่คีวำ
มลกึจำกระดบัพื้น
ดนิเกนิ ๓ เมตร 
หรือพืน้ทีป่ำกบอ่ดิ
นเกนิ 10,000 
ตำรำงเมตร 
ตอ้งเป็นผูไ้ดร้บัใบ
อนุญำตประกอบวิ
ชำชีพวศิวกรรมค
วบคุม 
สำขำวศิวกรรมโย
ธำไมต่ ่ำกวำ่ระดบั
สำมญัวศิวกร 
กรณีกำรขุดดนิทีม่ี

- 1 0 ชุด - 
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ที ่
รำยกำรเอกสำรยืน่

เพิม่เตมิ 

หน่วยงำนภ
ำครฐัผูอ้อกเ
อกสำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอก
สำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนั
บเอกส
ำร  

หมำยเหต ุ

ควำมลกึเกนิสูง 
20 เมตร 
วศิวกรผูอ้อกแบบ
และค ำนวณตอ้งเป็
นผูไ้ดร้บัใบอนุญำ
ตประกอบวชิำชีพ
วศิวกรรมควบคุม 
สำขำวศิวกรรมโย
ธำระดบัวุฒวิศิวกร
) 

8) 

รำยละเอียดกำรตดิ
ต ัง้อุปกรณ์ส ำหรบั
วดักำรเคลือ่นตวัข
องดนิ 

- 1 0 ชุด (กรณีกำรขดุ
ดนิลกึเกนิ 20 
เมตร) 

9) 

ชื่อผูค้วบคุมงำน 
(กรณีกำรขดุดนิลึ
กเกนิ 3 เมตร 
หรือมีพืน้ทีป่ำกบอ่
ดนิเกนิ 10,000 
ตำรำงเมตร 
หรือมีควำมลกึหรื
อมีพื้นทีต่ำมทีเ่จำ้
พนกังำนทอ้งถิน่ป
ระกำศก ำหนดผูค้ว
บคุมงำนตอ้งเป็นผู้
ไดร้บัใบอนุญำตป
ระกอบวชิำชีพวศิว
กรรมควบคุม 
สำขำวศิวกรรมโย
ธำ) 

- 1 0 ชุด - 

 
16. คำ่ธรรมเนียมใบอนุญำตขดุดนิ ถมดนิ 
1) คำ่ธรรมเนียมตอ่ฉบบั ฉบบัละ 500 บำท 

 คำ่ธรรมเนียม    500    บำท 
หมำยเหตุ -   
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17. ช่องทำงกำรใหบ้รกิำร   
1) สถำนทีใ่หบ้รกิำร   :  ทีท่ ำกำรองคก์ำรบรหิำรสว่นต ำบลหงำว   เลขที ่9  หมู ่1 

ต ำบลหงำว  อ ำเภอเมืองระนอง 
                           จงัหวดัระนอง  85000  โทรศพัท์  0 7782 6711   หรือ   0 
7782 6712    
หมำยเหตุ   ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ  หน่วยงำน 

  
 
18.  ระเบียบ  กฎหมำยทีเ่กีย่วขอ้ง 

พ.ร.บ.  กำรขุดดนิและถมดนิ พ.ศ. 2543 
 

 
 


