
คู่มือสำหรับเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงาน

สำนักปลัด
องค์การบริหารส่วนตำบลหงาว

จัดทำโดย

การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ



ชื่องาน การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ

ส่วนงานรับผิดชอบ    สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลหงาว

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง    พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แก้ไข
 เพิ่มเติม

หลักเกณฑ์ วิธีการ ในการยื่นคำขอใบอนุญาต
      ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพใน
แต่ละประเภทกิจการ ต้องยื่นขอ อนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือ
พนักงานเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบ โดยยื่นคำขอตามแบบฟอร์มที่กฎหมาย
กำหนด พร้อมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตตามข้อกำหนดของท้อง
ถิ่น ณ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อมองค์การ บริหารส่วนตำบลบ้านเหล่า
  
เงื่อนไขในการยื่นคำขอใบอนุญาต
  (1)   ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน
  (2)   แนบสำเนาใบอนุญาต หรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอื่นที่
 เกี่ยวข้องตามประเภทกิจการที่ขออนุญาต
  (3)   สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแต่ละประเภทกิจการต้อง
ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ 

หมายเหตุ : ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่
               เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วน  ตามที่ระบุไว้ในคู่มือ
               ประชาชนเรียบร้อยแล้ว และแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วัน
               นับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ



ที่ ประเภทขั้นตอน   รายละเอียดของขั้นตอนการ
  บริการ

  

  ระยะเวลา
  หมายเหตุ

  

1
การตรวจสอบ
เอกสาร 

ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นคำขอรับ
ใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็น อันตราย
ต่อสุขภาพ (แต่ละประเภทของกิจการ)
พร้อม หลักฐานที่กำหนด 

15 นาที

2 การตรวจสอบ
เอกสาร

 ให้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของ
คำขอ และความครบถ้วน  ของเอกสาร
ทันที กรณีไม่ถูกต้อง / ครบถ้วน เจ้า
หน้าที่แจ้งต่อผู้ยื่นคำขอให้แก้ไข/เพิ่มเติม
เพื่อดำเนินการ หากไม่สามารถดำเนินการ
ได้ในขณะนั้น ให้จัดทำบันทึกความ
บกพร่องและรายการเอกสารหรือหลัก
ฐานยื่นเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กำหนด
โดยให้เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอลงนามไว้ใน
บันทึกนั้นด้วย

1 ชั่วโมง

3 การพิจารณา

เจ้าหน้าที่ตรวจด้านสุขลักษณะ กรณีถูก
ต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ เสนอ
พิจารณาออกใบอนุญาต 
กรณีไม่ถูกเกณฑ์ตามหลักเกณฑ์ด้าน
สุขลักษณะ แนะนำให้ปรับปรุงแก้ไข
สุขลักษณะ

20 วัน

4 การแจ้งผลการ
พิจารณา

การแจ้งคำสั่งออกใบอนุญาต/คำสั่งไม่
อนุญาต
1. กรณีอนุญาต มีหนังสือแจ้งการขอ
อนุญาตแก่ผู้ขออนุญาตทราบเพื่อมารับใบ
อนุญาตทราบ เพื่อมารับใบอนุญาตภายใน
ระยะเวลาที่ท้องถิ่นกำหนดหากพ้นกำหนด
ถือว่าไม่ประสงค์จะรับใบอนุญาต เว้นแต่จะ
มีเหตุหรือข้อแก้ตัวอันสมควร

2. กรณีไม่อนุญาต แจ้งคำสั่งไม่ออกใบ
อนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อ
สุขภาพ แก่ผู้ขออนุญาตทราบ พร้อมแจ้ง
สิทธิในการอุทธรณ์

8 วัน

 ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ1.



ที่ ประเภทขั้นตอน   รายละเอียดของขั้นตอนการ
  บริการ

  

  ระยะเวลา
  

  หมายเหตุ
  

5 ชำระค่าธรรมเนียม
ชำระค่าธรรมเนียม  ผู้ขออนุญาตมาชำระ
ค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่
กำหนด พร้อมรับใบอนุญาต

1 วัน

กรณ๊ไม่ชำระ
ค่า
ธรรมเนียม
ตามเวลาที่
กำหนด จะ
ต้องเสียค่า
ปรับเพิ่มขึ้น
อีกร้อยละ
20 ของ
จำนวนเงินที
ค้างชำระ

 ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ  (ต่อ)1.

ระยะเวลาดำเนินการรวม    30    วัน

2. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ
   2.1  สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้านผู้ประกอบการ
   2.2  สำเนาทะเบียนบ้านสถานที่ประกอบกิจการ
   2.3  สำเนาเอกสารสิทธิ์  หรือสัญญาเช่า หรือสิทธิอื่นใด ตามกฎหมายในการใช้ประโยชน์สถานที่ที่ใช้
ประกอบกิจการในแต่ละประเภทกิจการ
   2.4  สำเนาใบอนุญาตตามกฏหมายอื่นที่เกี่ยวข้องในแต่ละประเภทกิจการ เช่น ใบอนุญาตตาม พ.ร.บ.
โรงงาน พ.ศ. 2535   พ.ร.บ.ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 โรงแรม พ.ศ. 2547 พ.ร.บ. การเดินเรือในน่าน
น้ำไทย พ.ศ. 2546 เป็นต้น
2.5  หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคารที่แสดงว่าอาคารดังกล่าวสามารถใช้
ประกอบกิจการตามที่ขออนุญาตได้


